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@ DELAIS D'ACCES ACCESSIBILITE

DUREE FORMAT PREREQUIS EQUIPEMENT Les inscriptions sont ouvertes Nous nous adaptons
1jour Intra . jusqu'a 15 jours avant le début pour répondre aux besoins
7h Visio Aucun Ordinateur dela formaFion, sous réserve spécifiques de chaque
Présentiel de places disponibles. situation de handicap.
28 Pour qui ? @ Objectifs
Equipe marketing, communication e Comprendre ce qu'est Copilot et 1A
et dirigeants qu'il embarque
Mi . e Utiliser Copilot dans Word, Excel, Outlook,
\% Ise en pratique Teams et PowerPoint
Présentation commerciale produite e Formuler efficacement des requétes
—— personnalisation pour obtgnir des résultats pertinents o
—o * Automatiser des taches courantes grace a I'lA
Chaque formation est adaptée  Adopter les bons réflexes pour une utilisation
en fonction de votre niveau, responsable, sécurisée et productive

en termes de contenu et durée

== Programme

@ Moyens pédagogiques et techniques ¢ Prise en main de Mistral Al, rédaction assistée

¢ Accueil des stagiaires dans une salle et optimisation des prompts
équipée pour le présentiel * Productivité avec I'lA (synthese, transcription,
* Documents de formation projetés automatisation de taches)
(vidéos - PowerPoint) * Veille stratégique, intégration avec d'autres
* Exposés théoriques, études de cas outils et automatisation
et exemples * Mise en pratique sur des cas concrets, coaching
e Mise en pratique personnalisé et livrables préts a I'emploi

Suivi et évaluation de la formation

e Feuilles de présence signées
par demi-journée

* Questionnaire de positionnement
en amont

e Evaluation finale et QCM de controle
des acquis

* Débriefing collectif en fin de session
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